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РОБОТИ БІБЛІОТЕКИ
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«Ржищівська гімназія «Гармонія»
Бібліотекар
Іваненко С.І.
2023-2024 н. рік
Діяльність бібліотеки гімназії в 2023-2024 н. р.
Бібліотека є структурним підрозділом, який здійснює бібліотечно-інформаційне, культурно-просвітницьке забезпечення навчально-виховного процесу. Свою роботу вона організовує спільно з педагогічним колективом відповідно до планів роботи і регламентуючої документації.

Основною метою бібліотеки гімназії є забезпечення інформацією навчально – виховного процесу. Діяльність бібліотеки буде спрямована на виховання в учнів інформаційної культури, національної та патріотичної свідомості і загальнолюдської моралі, любові до книги, культури читання, вміння користуватися бібліотекою, а також на забезпечення різноманітного змісту навчального процесу, всебічне сприяння підвищенню методичної майстерності вчителів шляхом пропаганди методичної літератури та інформації про неї. Особлива увага приділятиметься широкій популяризації української літератури, літератури з питань освіти, історії і культури українського народу та поваги до рідної мови, національних і духовних надбань нашого народу.
Діяльність бібліотеки гімназії у 2022-2023н. р. буде спрямована на:

· забезпечення підручниками, задоволення учителів у методичній літературі, а учнів – у художній, довідковій літературі;

· систематичну роботу зі збереження, розширення книжкового фонду;

· сприяння реалізації державної політики в галузі освіти та розвитку навчально – виховного процесу;

· сприяння вихованню гармонійної, морально досконалої особистості;

· виховання вдумливого грамотного читача з високим рівнем бібліографічної культури;

· інформаційне забезпечення навчально-виховного процесу освітнього закладу у засвоєнні програмних та факультативних знань, самоосвіті школярів;

· координацію роботи з дитячою бібліотекою міста у задоволенні інформаційних потреб читачів; 

· створення комфортного бібліографічного середовища;

· впровадження новітніх технологій та методів обслуговування користувачів бібліотеки, оновлення змісту, форм і методів індивідуальної та масової роботи.

І.      Робота з читачами
	№ з/п
	Назва заходів та технологій
	Термін 
виконання
	Відповідальний

	1. 
	Перереєстрація та запис нових читачів.
	Вересень,
жовтень
	Бібліотекар

	2. 
	Обслуговування учнів, вчителів, батьків.

	Постійно
	Бібліотекар

	3. 
	Екскурсія до бібліотеки гімназії першокласників «Перша зустріч з бібліотекою».
	Жовтень
	Бібліотекар

	4. 
	Проведення  бесід  про правила користування бібліотекою.
	Протягом року
	Бібліотекар

	5. 
	Проведення  заходів з ліквідації заборгованості читачів.
	Постійно 
	Бібліотекар

	6. 
	Робота з формулярами читачів.

	Постійно
	Бібліотекар

	7. 
	Відзначення кращих читачів на святі: «Країна казкова – країна книжкова» (Всеукраїнського тиждень дитячої та юнацької книги).
	Березень
	Бібліотекар

	8. 
	Виховання бібліотечно-бібліографічної грамотності учнів.
	За планом
	Бібліотекар,

вчителі


Індивідуальна робота з читачами

	№

з/п
	Назва заходів та технологій
	Термін 
виконання
	Відповідальний

	1.
	Проводити індивідуальне консультування читачів при виборі книги:

· рекомендаційні бесіди;

· бесіди про прочитане;

· реклама книги;

· консультації біля книжкових виставок.
	Постійно
	Бібліотекар

	2.
	Інформаційна перерва в бібліотеці «Подорож книжковими полицями»
	Постійно
	Бібліотекар

	3.
	Аналіз читацьких формулярів: «Що читаємо? Як читаємо?»
	Лютий


	Бібліотекар

	4.
	Проводити бібліографічні  індивідуальні консультації:

· рекомендаційні списки літератури;

· бібліографічні огляди літератури;

· тематичні бесіди з визначеної теми.
	Постійно
	Бібліотекар


Обслуговування читачів
	
	Назва заходів та технологій
	Термін виконання
	Відповідальний

	1.
	Організація інформаційної діяльності по спрямуванню національного самоусвідомлення і духовного становлення учнів – користувачів бібліотеки .
	Протягом року
	Бібліотекар.

	2.
	 Залучення нових читачів:

· екскурсії до бібліотеки;
· пояснення учням правил користування бібліотекою;
· ознайомлення з книжковими виставками, які розкривають фонд бібліотеки. 
	Вересень

Протягом року
	Бібліотекар.

	3.
	Обслуговування читачів протягом року.

	Систематично
	Бібліотекар

	4.
	Створення рекомендаційних списків літератури, що вивчаються за новою шкільною програмою у 5 класі
	Вересень-жовтень
	бібліотекар

	5.
	Налагодити індивідуальну роботу з читачами:

· списки рекомендованої літератури;

· рекомендаційні бесіди, бесіди про прочитане;

· рекламування літератури;

· виставка однієї книги;

· рекламування книг-ювілярів;

· робота з формулярами читачів; 
·  виховання бібліотечно-бібліографічної грамотності учнів.
	Протягом року

Згідно плану роботи на рік
	Бібліотекар.

Бібліотекар

Вчителі початкових класів



	6.
	Оформлення інформаційних і книжкових виставок і викладок.

	Систематично
	Бібліотекар

	7.
	Участь у всеукраїнських конкурсах, акціях.
Всеукраїнський місячник шкільних бібліотек «Вірю в майбутнє твоє, Україно!»
«Книги-ювіляри 2023-2024року

Тиждень дитячої та юнацької книги

Акція «Живи, книго!» (в рамках школи).
	Протягом року


	Бібліотекар,

Вчителі,

Дитяча 

бібліотека,

Актив 

бібліотеки


ІІ. Організація книжкових фондів і каталогів
	
	Назва заходів та технологій
	Термін 
виконання
	Відповідальний

	1.
	Оформлення  передплати на періодичні видання.
	Жовтень – листопад


	Бібліотекар

	2.
	Ведення індивідуального, сумарного обліку бібліотечного фонду.
	Протягом року
	Бібліотекар

	3.
	Оформлення  документації  на нові надходження  та систематична  звірка її з бухгалтерією.
	1 раз у квартал
	Бібліотекар.

	4.
	Ведення чіткого  обліку виданих підручників по класах.
	Протягом року
	Бібліотекар

	5.
	Робота з фондом: 
· рознесення книг по стелажах;

· розміщення згідно таблиць ББК та УДК;
· оформлення книжок, подарованих у ході акції «Подаруй книгу бібліотеці!».
	Протягом року
	Бібліотекар

	6.
	Вилучення з фондів:

· застарілих видань;

· загублених читачами книг;

· з інших причин (складання актів, вивіз макулатури, здача актів до бухгалтерії; робота із сумарними та інвентарними книгами).
	Протягом року


	Бібліотекар

	7.
	Комплектування книжкового фонду.
	Протягом року
	Бібліотекар.

	8.
	Робота з фондом підручників:

· організація видачі підручників;
· організація здачі підручників;
· оформлення нових надходжень;
· інформування вчителів про надходження нових підручників.
	Серпень
Травень
Протягом року
	Бібліотекар.

	9.
	Створення у кожному класі постів бережливих по збереженню книги 
	Вересень

Протягом року
	Класні

керівники

Бібліотекар

	10.
	Заходи по збереженню фонду:

· рейди перевірки стану підручників;
· робота Книжкової лікарні «Вчись і ти, як книгу берегти»;
· індивідуальні бесіди з читачами.
	І раз на семестр

Протягом року
	Актив
бібліотеки

Класні

керівники
Бібліотекар

	11.
	Ведення всіх операцій з обліку бібліотечного фонду підручників.
	Протягом року
	Бібліотекар.

	12.
	Залучення учнів та педколективу до участі у внутрішньо - шкільній акції «Живи, книго!». 
	Протягом року
	Бібліотекар

	13.
	Замовлення необхідних підручників на поточний навчальний рік на сайті Інституту модернізації змісту освіти та Курсі «Школа»

	Згідно наказу Міністерства освіти України
	Бібліотекар.

	14.
	Популяризація та вивчення бібліотечного фонду.

	Протягом року
	Кл. керівники, бібліотекар


Робота з підручниками

	№ з/п
	Назва заходів та технологій
	Термін 
виконання
	Відповідальний

	1
	Своєчасно (до 01.09) забезпечити учнів підручниками, які є у наявності.


	Серпень – вересень 
	Бібліотекар

	2
	Вивчати стан забезпеченості учнів підручниками .

	Вересень


	Бібліотекар

	3
	Продовжувати комплектувати фонд шкільних підручників. Систематично вести картотеки.


	Протягом року
	Бібліотекар

	4
	Проводити  списання підручників загублених читачами та застарілих.


	За потребою
	Бібліотекар



	5
	Прийняти участь у шкільному етапі акції «Живи, Книго!».


	За планом
	Бібліотекар,

класні керівники

	6
	Проводити  бібліотечні  уроки.


	Протягом року
	Класні керівники,

Бібліотекар

	7
	Провести повну інвентаризацію фонду підручників, розстановку їх по класах, найменуваннях, роках видання.


	Вересень,

Травень – червень  
	Бібліотекар


ІІІ. Масові заходи з популяризації літератури

	№ з/п
	Назва заходів та технологій
	Термін 
виконання
	Відповідальний

	1
	Індивідуальні бесіди:

· при запису до бібліотеки;

· рекомендації щодо вибору літератури та читання, 

· про прочитане.
	Вересень – травень 

	Бібліотекар

	2
	Оновлювати постійно-діючі книжкові      виставки та полички
·  «Моя Батьківщина – Україна!»

· Увага на дорозі
· Сім'я і школа – дві могутні сили виховання (для батьків)
· Для вас, вчителі
· Книги – помічники в навчанні

· Я – громадянин України і цим пишаюсь


	Протягом року 

	Бібліотекар

	3
	Оформлення книжкових виставок, тематичних полиць до річниць з дня народження письменників і інших діячів, до пам’ятних дат календаря.
· до першого уроку  «Ми українці: честь і слава незламним»;

· знайомтесь, новинки;

· українська книга дітям;

· «Права людини починаються з прав дитини»;
· виставка однієї книги;

· прочитав сам - зацікав товариша;

· «Порожня зона, край мовчання» до дня пам’яті Чорнобиля;


	Протягом року
	Бібліотекар

	4
	Добірка літератури та матеріалів щодо участі учнів у предметних тижнях.(Тиждень географії та тиждень української мови і літератури)

	Протягом року 
	.

Класні керівники

Бібліотекар


	5
	Бібліотечні уроки:

· «Країна казкова – країна книжкова» (бібліоподорож). 

· «Бібліотечний вернісаж» (бібліотечний урок-екскурсія для першокласників)
Гра-презентація дитячих книг Всеволода Нестайка. 
· «А ми тую козацькую славу збережемо».
· «Україна – наш спільний дім»
· Бібліографічні огляди
	За планом

	Бібліотекар,
Класні керівники.
Дитяча бібліотека

	6
	Бібліотечні уроки інформаційної культури:

· «Основні елементи книги. Книга незвичайна – книга віртуальна».

· «Безпечний інтернет для дітей та підлітків.
· «Віртуальні бібліотеки: мандрівка сторінками сайтів дитячих видань.
· «Електронні бібліотеки на допомогу навчанню. Знамениті бібліотеки світу.»
	За планом


	Бібліотекар,

Класні керівники,
Дитяча бібліотека

	7
	·  «Мовний майданчик»
· Виставка-конкурс дитячих малюнків «Твір я цей прочитав і ось що намалював».

	За планом
	Бібліотекар

Класні керівники



	8
	Інформаційна перерва в бібліотеці «Подорож книжковими полицями».
	Постійно
	Бібліотекар

	9
	Бібліографічні огляди:

· До дня української писемності;

· До дня Чорнобильської трагедії;

· До дня матері;

· «Великі українці»;

· Рекомендуємо почитати;

· До ювілейних дат (письменників, видатних людей, міжнародних днів).
	За планом


	Бібліотекар

	10
	Участь у заходах:

            Всеукраїнський день  бібліотек.

· Посвята в читачі .

· Всеукраїнський місячник шкільних бібліотек .
· Тиждень дитячої та юнацької книги.

· «Живи, книго!» 
	    Вересень
Квітень
Жовтень

Квітень
травень


	Бібліотекар

Вчителі




ІV. Робота з активом бібліотеки
	№ з/п
	Назва заходів та технологій
	Термін 
виконання
	Відповідальний

	1
	Вибрати актив бібліотеки. Скласти план роботи активу бібліотеки.
	Вересень жовтень
	Бібліотекарі
Педагог-організатор

	2
	Проводити в бібліотеці засідання активу з питання роботи з книгою.
	Щоквартально
	Бібліотекар.

	3
	Проводити рейди перевірки підручників з метою формування дбайливого ставлення  до навчальної книги.
	1 раз на семестр
	Актив бібліотеки

бібліотекар

Педагог-організатор 



	4
	Залучити актив до роботи:

· з ремонту  книг;
· щодо роботи з боржниками;
· щодо збереження навчальної літератури у класах;
· з обробки літератури, яка надійшла до бібліотеки; 

· щодо залучення учнів до читання.
	Протягом року
	Актив бібліотеки

Бібліотекар

	5.
	Практичне заняття «Робота на абонементі».

	Лютий 
	Бібліотекар

	6.
	Практичне заняття «Обробка партії книг у бібліотеці»:

· написання каталожних карток;

· поповнення каталогів;

· рознесення книг по стелажах, правильне їх розміщення.
	Зимові 

канікули
	Бібліотекар


V. Робота ДБА(довідово-бібліографічний апарат)
	№ з/п
	Назва заходів та технологій
	Термін виконання
	Відповідальний

	1
	Поповнення і впорядкування каталогу і картотек
· «Картотека підручників»;
· «Картотека нових надходжень».
	Протягом року
	Бібліотекар

	2
	Консультативні години «Робота з картотеками».
	За необхідністю
	Бібліотекар

	3
	Пояснення учням правил користування ДБА.
	За необхідністю
	Бібліотекар

	4
	Проводити бібліографічні огляди літератури, перегляди літератури до знаменних дат, до дат народження письменників, свят.
	Протягом року
	Бібліотекар

	5
	Створення рекомендаційних списків художніх творів, що вивчаються за новою шкільною програмою (у  4 класі) у НУШ.
	Протягом року
	Бібліотекар


VІ. Робота з педагогічним колективом 

	№ п/п
	Назва заходів та технологій
	Термін виконання
	Відповідальний

	1.
	Інформаційне забезпечення вчителів новинками літератури 
	Постійно
	Бібліотекар

	2.
	Оформлення книжкових виставок до педрад та методичних засідань вчителів-предметників .
	За потребою
	Бібліотекар

	3.
	Підготовка анотованих списків літератури для вчителів-предметників.
	За потребою
	Бібліотекар

	4.
	Брати участь у педрадах, семінарах, ШМО.
	Протягом року
	Бібліотекар

	5.
	Поповнювати матеріалами раніш оформлені картотеки.
	Постійно
	Бібліотекар



	6.
	Індивідуальне інформування вчителів, що атестуються.
	Постійно
	Бібліотекар

	7.
	Брати участь у підготовці та проведенні предметних тижнів.
	Постійно
	Бібліотекар

	8.
	Постійно допомагати у виборі літератури педколективу при проведенні масових заходів.
	Протягом року
	Бібліотекар

	9.
	Допомога класним керівникам початкових класів книжковими добірками щодо організації уроків позакласного читання.
	Протягом року
	Бібліотекар


VІІ. Робота з батьками
	№ з/п
	Назва заходів та технологій
	Термін 
виконання
	Відповідальний

	1
	Вести пропаганду літератури для батьків з виховання дітей.
	Протягом року
	Бібліотекар

	2
	Оформити книжкову викладку  книг для вчителів, батьків «Сім’я і школа – дві могутні сили виховання»
	30 вересня
	Бібліотекар


VІІІ. Підвищення кваліфікації.

	№ з/п
	Назва заходів та технологій
	Термін виконання
	Відповідальний

	1
	Знайомитися з новими надходженнями, періодикою, інформаційними ресурсами.
	Протягом року
	Бібліотекар

	2
	Брати участь у семінарах, конференціях, у фахових вебінарах.
	Протягом року
	Бібліотекар

	3
	Спілкуватися з бібліотекарями міської ОТГ та міської бібліотеки , переймати їх досвід .
	Протягом року
	Бібліотекар


                                                                                          Додаток 1

до плану роботи шкільної бібліотеки 

План заходів бібліотеки
щодо посилення національно-патріотичного виховання 

дітей та учнівської молоді 

     Формування патріотизму в українському суспільстві залишається першочерговим як для держави, так і для системи освіти в цілому. У зв’язку з цим, національно-патріотичне виховання є важливим сектором навчально-виховного процесу. 

      Саме національно-патріотичне виховання закладає підвалини для формування свідомості нинішніх і прийдешніх поколінь, які розглядатимуть державу як запоруку власного особистісного розвитку на засадах гуманізму, соціального добробуту, демократії, свободи, толерантності, виваженості, відповідальності, здорового способу життя, готовності до змін.

	№ з/п
	Назва заходів та технологій
	Термін 

виконання
	Відповідальний

	1
	Оформлення книжкової виставки до першого уроку «Ми українці: честь і слава незламним».
	вересень
	Бібліотекар

	2
	Оформлення книжкової виставки до 156-річниці від дня народження першого президента України, визначного державного і громадського діяча Михайла Грушевського.
	вересень 
	Бібліотекар

	3
	Оформлення книжкової полички до Дня пам’яті жертв Бабиного Яру. Презентація книги «Бабин яр».
	вересень
	Бібліотекар

	4
	Оформлення тематичної полички «Україна незвідана» (до дня українського козацтва).
	До 14 жовтня 
	Бібліотекар

	5
	Мовний майданчик
	9 листопада
	Бібліотекар

	6
	Добірка літератури з теми  «Свіча пам’яті» (до Дня пам’яті жертв голодомору та політичних репресій).
	листопад


	Бібліотекар

	7
	Оформлення тематичної полички «За свободу, за мир, за державу» ( до Дня збройних сил України).
	6 грудня
	Бібліотекар

	8
	Година інформації до дня вшанування учасників ліквідації наслідків аварії на ЧАЕС.
	14 грудня
	Бібліотекар

	9. 
	Тематична поличка « Традиції українського народу»
	грудень
	Бібліотекар

	10. 
	Оформлення тематичної полички до дня Соборності України «В єднанні сила і міць держави»
	січень 
	Бібліотекар 

	11. 
	Оформлення експрес-інформації «День пам’яті героїв Крут».
	січень


	Бібліотекар

	12. 
	Вікторина «Україна – моя Батьківщина»
	січень 


	Бібліотекар

Класні керівники

	13. 
	Оформлення тематичної полички «Твої герої, Україно».
	лютий

	Бібліотекар

	14. 
	Літературна година до дня вшанування учасників бойових дій на території інших держав. Участь у шаховому турнірі присвяченому пам’яті воїнів-інтернаціоналістів.
	15 лютого
	Бібліотекар

	15. 
	Мовознавче свято «Мов джерельна вода – рідна мова моя».
	21 лютого
	Вчителі укр. мови і літер. Бібліотекар

	16. 
	Книжкова виставка «Учітеся, читайте, чужого навчайтесь, свого не цурайтесь» до дня пам’яті Т. Г. Шевченка
	березень
	Бібліотекар

	17. 
	Оформлення полички до Міжнародного дня визволення в’язнів фашистських концтаборів.
	квітень 


	Бібліотекар

	18. 
	Година спілкування «Порожня зона, край мовчання» ( до річниці аварії на ЧАЕС).
	26 квітня
	Бібліотекар

	19. 
	Тематична поличка « Пам’ятаємо і не забудемо ніколи»» ( до дня пам’яті і примирення).
	8 травня
	Бібліотекар

	20. 
	Добірка матеріалів за темою «Перемога єднає покоління» ( до Дня Перемоги).
	9 травня
	Бібліотекар

	21. 
	Виховання культури, гідності учнівської молоді в позаурочній діяльності – добірка матеріалів щодо участі школярів у національно-патріотичному конкурсі Джура.
	травень
	Бібліотекар, заступник з НВР


                                                                                                               Додаток 2
до плану роботи шкільної бібліотеки

План роботи активу бібліотеки

на 2022-2023 навчальний рік

	№ п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні
	Примітки

	1
	Проводити засідання бібліотечного активу. 
	Щомісяця
	Бібліотекар

	

	2
	Допомога в обробці нових надходжень підручників.
	Протягом року
	Бібліотекар, актив бібліотеки
	

	3
	Участь в акції «Подаруй бібліотеці книгу».
	Вересень-листопад
	Бібліотекар, актив бібліотеки
	

	6
	Проводити рейди перевірки підручників з метою формування дбайливого ставлення  до навчальної книги.
	1 раз на семестр
	Актив бібліотеки, бібліотекар
	

	7
	Залучити актив до роботи:

· щодо  ремонту  книг;

· щодо роботи з боржниками;

· щодо збереження навчальної літератури у класах;

· чергування в бібліотеці;

· з обробки літератури, яка надійшла до бібліотеки; 

· щодо залучення учнів до читання.
	Протягом року
	Актив бібліотеки


	

	10
	Участь у масових заходах:

· до Дня бібліотек;

· Всеукраїнського місячника;

· Всеукраїнського Тижня дитячої та юнацької книги;

· Посвята першокласників у читачі;

· Інші заходи.
	Протягом року
	Актив бібліотеки,

Бібліотекар
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